Freie Stelle in der

Leistungsabrechnung (w/m)

Fur unsere Hauptgeschaftsstelle in Finsterwalde
suchen wir eine Fachkraft in der Leistungsabrechnung.

Ihre Aufgaben bei uns: Das bieten wir lhnen:
¢ Leistungsabrechnung e Teilzeitstelle mit 35 Wochenstunden
¢ Erstellung von Kostenvoranschlagen/Privatrechnungen e 27 Tage Urlaub
¢ Rezeptabrechnung mit Krankenkassen ¢ Verglitung nach Qualifikation und Vereinbarung
¢ Erstellung und Weiterleitung von Sammelrechnungen ¢ Freie Getranke
¢ Bearbeitung von Rechnungskiirzungen, Reklamationen ¢ Firmen-Rabattkarte
und Mahnungen e Guthabenkarte (Kreditkarte)
¢ Telefonischer und schriftlicher Kontakt zu allen an der e Kita-Zuschuss 50,- Euro

Patientenversorgung beteiligten Institutionen « Kostenlose Weiterbildungen

* Biirozeiten im Wechsel bis 18 Uhr « Ordentliche Einarbeitung

Damit begeistern Sie uns: Bewerbung einsenden* per Post an:
e Abgeschlossene, kaufm. Ausbildung o. vergleichbare Sanitatshaus Bauch OHG

Ausbildung, z.B. medizinische Fachangestellte z.H. Thomas Bauch
e Gutes Zahlenverstandnis & Umgang m. komplexer EDV Karl-Marx-StraRBe 10

¢ Dienstleistungsgedanke und Kommunikationsgeschick 03238 Finsterwalde

im Umgang mit Projektpartnern und Kollegen
e Hohe Zuverlassigkeit und Genauigkeit oder per Mail:
e Organisationstalent, Belastbarkeit, Flexibilitat bewerbung@sanitaetshaus-bauch.de

* Wichtig ware uns, dass die Bewerbungsunterlagen gleich von Anfang an vollstiindig sind - also mit Anschreiben, Lebenslauf,

Foto und Zeugnissen/Referenzen. So ist der Weg zu einem ersten Gesprach und dann in unser Team gleich viel kiirzer.



